NARIZENIi DEKANA FTZ

« Fakulta tropického
C.1/2023 CZU zemédélstvi

POSTUP PRO PODAVANIi NAVRHU PROJEKTU DO VEREJNYCH SOUTEZI
NARODNICH A MEZINARODNICH PROGRAMU A EVIDENCE PODANYCH
NAVRHU PROJEKTU, SMLUVNIHO VYZKUMU A DOPLNKOVE CINNOSTI

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Toto nafizeni dékana je zpracovano v souladu se smérnici rektora ¢. 3/2022 a smérnici
kvestora €. 1/2021.

2. Nafizeni definuje zapojeni Centra projektt FTZ (CP FTZ) do postupu pfipravy, podani a
udéleni projektd, ¢i pfipravy dopliikové ¢innosti a podpisu smlouvy.

3. Z nafizeni nize vyplyva, ze kazdy zamér podat zadost o poskytnuti dotace na projekt,
zadost o poskytnuti grantu Ci zadost o jinou formu financovani projektu ¢i obdobné
aktivity (dale jako ,projekt” nebo ,projektova Zadost"), kazdy zdmér realizovat smluvni
vyzkum nebo doplnkovou c¢innost na FTZ, at uz zadatel vystupuje vroli hlavniho
reSitele, nebo spoluresitele, musi byt evidovany CP FTZ.

Clanek 2
Priprava projektu

1. Zadatel je povinen v co nejkratdim terminu po vyhlaSeni projektové vyzvy
poskytovatelem, nejpozdéji vsak 14 dnu pred terminem odevzdani zadosti pfislusnému
poskytovateli, informovat CP FTZ na adrese projects@ftz.czu.cz o zahajeni pfipravy
podani projektu (dale ,zdmér"). V souladu se smérnici rektora €. 3/2022 je nutné zamér
evidovat v Evidenci projekt( (dale ,EP“). Vyplnénou Zadost v EP Zadatel zasle ke
schvaleni minimalné 5 dni pfed koncem vyzvy. Pfipravovany projektovy zamér musi byt
schvalen prostrednictvim EP vedoucim pracovisté, tajemnikem fakulty a dékanem pred
podanim projektu. V EP uvede zadatel jako kontaktni osobu ¢lena CP FTZ.

2. 'V pfipadé potreby uzavieni smluvniho vztahu s dalSimi ucastniky projektu Zadatel v
dostatecném c¢asovém predstihu pfipravi navrh smlouvy (dle poZzadovanych ¢i
predepsanych vzoru jednotlivych poskytovatelll) ve spolupracis CP FTZ.

3. CP FTZ je kdispozici pro konzultace rozpoctu, kontrolu formalnich nalezitosti
projektové zadosti, zajisténi povinnych pfiloh a podpisu statutarniho organu. CP FTZ
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ma na vyfizeni jakychkoli pozadavk(i 7 pracovnich dnl a pfijima je nejpozdéji 7
pracovnich dni pfed terminem odevzdani zadosti pfislusnému poskytovateli.

Na zakladé tohoto nafizeni se nastavuje podil rezijnich nakladd, které budou odvedeny
dékanatu, na 100% z celkovych planovanych/schvélenych rezijnich nakladd, a to bez
ohledu na vysi spolutcasti daného projektu, pokud neni zvlastnimi predpisy nastaveno
jinak. V pfipadé nutné spoluucasti se doporucuje tuto kalkulovat vzdy tak, aby byla
minimalné o 25% nizSi nez rezijni naklady. Rezijni naklady by naopak mély vzdy
odpovidat maximu, které dana projektova vyzva umoznuje pfi uplatnéni rezimu ,flat
rate”.

U projekt( v realizaci, kterym byly finanéni prostredky pfipsany v daném roce, budou
hlavnim FeSitelem rezijni prostiedky prevedeny na sbérnou zakazku FTZ do 31.10.
daného roku dle pokyn( tajemnika FTZ. Projekty, kterym budou pfipsany finanéni
prostfedky po 31.10., pfevedou rezijni prostiedky na sbérnou zakazku do 30 dnid od
pfipsani financnich prostfedki na ucet. Toto ustanoveni nebude uplatiovano
retrospektivné a nabyva platnosti na projekty, jejichZ realizace je zahajena po 1.12.
2022.

V pfipadé, Ze planovana spolutcast na projektu bude odpovidat 75 a vice % z rezijnich
nakladd, musi o této skuteénosti navrhovatel nebo spolunavrhovatel v dostateéném
Casovém predstihu pisemné informovat vedouciho svého pracovisté a zajistit si
pisemny souhlas dékana FTZ s uhradou rozdilu rezii a spolut¢asti. O této skuteCnosti
informuje i tajemnika a CP FTZ. Tento rozdil bude kryty primarné z pracovnich tvazk{
resitel( prislusného projektu, popfipadé neni-li toto mozné (napf. projekt nema mzdové
prostfedky) tak z jinych katedrovych/fakultnich zdroj(.

Clanek 3
Podani projektu

Zadatel podava projektovou zadost poskytovateli jim stanovenym zplsobem. Podani
jménem CZU zajistuje Oddé&leni rozvoje a projektového fizeni CZU, které je opravnéno
stanovit interni termin pro predloZeni potfebnych dokumentl ze strany Zadatel( a pfip.
zajisténi podpisu opravnénou osobou. O podani musi byt informovano CP FTZ.

Podanim zadosti se Zadatel zavazuje dodrzovat podminky pfedpokladané smlouvy
(zejména grantové smlouvy, rozhodnuti o poskytnuti dotace, smlouvy o poskytnuti
podpory, smlouvy o poskytnuti Uc¢elové podpory — dale jen ,Smlouva®) ¢i rozhodnuti
(zejména rozhodnuti o poskytnuti dotace, rozhodnuti o pfidéleni Gcelovych finanénich
prostfedk(l apod. — dale jen ,Rozhodnuti”), informovat liniové nadfizené, zabezpedit
kvalitni administraci (projektovy a finanéni management) a umoznit priibéznou
administrativni kontrolu realizace projektu dékanem a CP FTZ.



Clanek 4
Udéleni projektu

Jakmile hlavni fesitel (FTZ v roli pfijemce — navrhovatel) ¢i dalsi resitel (FTZ v roli
spoluresitele — spolunavrhovatel ¢&i dal$i G¢astnik) obdrzi informaci o schvdéleni/
zamitnuti projektu, zkontroluje na zakladé navrhu smlouvy informace k projektové
zadosti v EP a informuje CP FTZ. CP FTZ ve spolupraci s Oddélenim rozvoje a
projektového fizeni CZU zajisti pfipravu k formalnimu zahajeni projektu, tedy podpis
smlouvy s poskytovatelem ¢i hlavnim pfijemcem, pfipadné schvaleni rozpoc¢tu. CP FTZ
déle ve spolupraci s tajemnikem FTZ a ekonomickym odborem CZU zajisti nastaveni
prislusnych ucetnich zakazek.

Hlavni fesSitel ¢i spolufesitel mlze byt pouze kmenovy zaméstnanec s
pracovnépravnim vztahem na dobu neurcitou nebo na dobu ur€itou s ukoncenim
pracovnépravniho vztahu alespon tfi mésice po ukonceni samotného projektu, ktery
urCi svého zastupce s pracovnépravnim vztahem na dobu neurcitou, ktery ma
povinnost fesit pfipadné dals$i poZzadavky s projektem (napf. audit). Pisemnou vyjimku
muze udélit pouze dékan.

Hlavni fesSitel ¢i spolurfesitel je povinen jesté pred zahajenim realizace jiz udéleného
projektu konzultovat s CP FTZ zpUlsob ¢erpani osobnich i ostatnich nakladu.

Vyse vyplacenych mezd a odmén musi byt v souladu s pravidly poskytovatele, zakonem
¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist a vnitfnim mzdovym
predpisem CZU. Nastaveni odméfovani se provadi u kazdého pracovnika individuaing,
nejCastéji formou vyclenéni projektové ¢asti Uvazku do stavajiciho Uvazku
zaméstnance dle standardizovanych postupt Odboru Fizeni lidskych zdrojii CZU.

Mzda zaméstnance, ktera byla dosud stanovena jako tarifni mzda a osobni priplatek,
se zmeéni tak, Ze pomérna ¢ast tarifni mzdy bude hrazena z projektu. Navyseni mzdy za
feSeni projektu bude ve vysi 0,75 nasobku projektové odmeény zaméstnance, pokud
zameéstnanec bude i nadale plnit vSechny své dosavadni pracovni povinnosti, které se
vztahuji k jeho pracovnimu zarazeni a naplni prace (nebude zastupovan v uréitych
oblastech dal$imi stdvajicimi/novymi pracovniky).

Nahrada za dovolenou ze mzdy zaméstnance na projektu se automaticky uctuje na
projekt, pokud je takovy naklad povazovan poskytovatelem za uznatelny. Pisemnou
vyjimku maze udélit pouze dékan.

Pokud je umoznéno poskytovatelem, tak reSitel vycleni v projektu uvazek pro
administrativniho pracovnika CP FTZ vrozsahu minimalné 0,1 FTE (full time
equivalent) dle narodni referen¢ni sazby dané pozice.

Resitel je povinen realizovat projekt v souladu s uzavfenou Smlouvou &i Rozhodnutim,
vCetné zabezpeceni administrace projektu a vcetné pfimérené priibézné kontroly
administrativniho postupu partner, je-li hlavnim fesitelem ¢i koordinatorem projektu.
Resitel odpovida za Fadné a vasné predkladani pribé&znych, resp. monitorovacich
zprav, zavérecné zpravy apod. poskytovateli. O téchto krocich vzdy informuje CP FTZ.



9. V prlbéhu realizace projektu informuje fesitel, spoluresitel ¢i dalsi d¢astnik CP FTZ o
zméndch v projektu, zejména o aktualizaci rozpo¢tu a dopadu na vysi reZijnich naklad(
a spolulcasti. CP FTZ je k dispozici pro konzultace pfipadnych zmén v projektu a
korespondenci s poskytovatelem.

10. Odpovédnost za ucelné, hospodarné, efektivni a radné dokladované cerpani financ¢nich
prostfedk( v souladu s pravidly stanovenymi poskytovatelem ma hlavni fesitel z CZU
uvedeny v EP.

Clanek 5
Postup pro evidenci smluvniho vyzkumu a dopliikové ¢innosti

1. Veskera doplnkova ¢innost véetné smluvniho vyzkumu podléha schvaleni dékana FTZ,
a také evidenci v EP. Pfipravu zadméru, schvaleni a evidenci smluvniho vyzkumu a
ostatni doplnkové cinnosti zajistuje resitel projektu ve spolupraci s CP FTZ v souladu
se smérnici kvestora ¢. 1/2021. V pripadé smluvniho vyzkumu nad 250 000 K¢ hlavni
Fesitel konzultuje zdmér s Centrem inovaci a transferu technologii (CITT) CZU a CP
FTZ.

2. Po schvaleni zaméru realizace smluvniho vyzkumu i jiné doplrikové ¢innosti dékanem
FTZ a odsouhlaseni kalkulaci tajemnikem FTZ oslovi feSitel CP FTZ, které v soucinnosti
s pravnim oddélenim CZU zajisti podpis smlouvy a pfipadné uvefejnéni smlouvy
v registru smluv. Nasledné ve spolupraci s tajemnikem FTZ a ekonomickym odborem
CZU zajisti CP FTZ pro danou &innost nastaveni pfislugnych Gcetnich zakazek.

Clanek 6
Zavérecna ustanoveni

1. Toto nafizeni bylo projednano kolegiem dékana FTZ dne 29. 6. 2022.

2. Toto nafizeni bylo projednano 11. 10. 2022 a schvaleno per rollam Akademickym
senatem FTZ CZU dne 7. 12. 2022.

3. Toto narfizeni nabyva platnosti a ucinnosti dnem vyhlaseni.

V Praze 1. ledna 2023

prof. dr. ir. Patrick Van Damme
dékan FTZ



